
 

 
Première connexion au portail 365 et installation du pack OƯice 

  
 Se rendre sur https://oƯice.com :  

 

 
 

 Pour vous connecter, veuillez utiliser les identifiants qui vous ont été donnés à la rentrée. 

 
  



 
 

Vous êtes maintenant invité à activer la double authentification. 

La MFA (authentif ication multifacteur) est une méthode de sécurité qui demande à l 'utilisateur de prouver son 
identité avec deux éléments ou plus lors de la connexion à Microsoft 365. Par  exemple, après avoir entré son 
mot de passe, l 'util isateur doit valider une notif ication sur son téléphone. Cela permet de protéger le compte, 
même si le mot de passe est compromis.  

 
Vous devez télécharger l’applicaƟon MicrosoŌ AuthenƟcator, disponible sur Android et iOS 

 



 

 

 



 

 
AƩenƟon, en cas de changement de téléphone, vous devrez recommencer l’opéraƟon. 

 
 Depuis le portail Microsoft 365, vous pouvez gérer votre compte utilisateur, accéder à vos applications en 

ligne telles qu’Outlook, Word, Excel ou OneDrive. C’est également depuis cet espace que vous pouvez 
télécharger et installer la suite OƯice sur votre ordinateur.  

 

 
  



 
 

Comment installer la suite oƯice sur votre ordinateur ? 



 

 
 

 
 
 
 



 
 

L'installation de la suite OƯice démarre. Vous pouvez l’installer sur jusqu’à 5 appareils, qu’ils soient PC ou Mac. 

 
  



 
 

 Lors du premier lancement d’un logiciel OƯice, vous serez invité à activer la suite en vous connectant avec 
votre compte Microsoft 365. 

 

  



 



 

 



 



 

 
Dans Compte, vous pourrez vérifier la bonne activation de votre pack OƯice. 


