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Premiere connexion au portail 365 et installation du pack Office

e Se rendre sur https://office.com :

0 | O Seconnecter | Microsoft 365 Cor X | =+

& C %) https://www.office.com

B Microsoft | Microsoft 365 produits v Ressources . Modéles Requétes  Support A(hetcl‘

=

Bienvenue dans I'application Microsoft 365 Copilot

L'application Microsoft 365 Copilot (anciennement Office) vous permet de créer,
de partager et de collaborer depuis un seul endroit avec vos applications
préférées qui incluent désormais Copilot.*

> Connexion

Inscrivez-vous a la version gratuite de Microsoft 365 >

e Pourvous connecter, veuillez utiliser les identifiants qui vous ont été donnés a la rentrée.

= pe x4

« C hitps://loginmicrosoftonline.com/common/oauth2/2.0/authorize?client id=4765445b-32c6-49b0-83¢6-1d937652 76

& - 0

B Microsoft

Se connecter

Suivant

@\ Options de connexion

Conditions d'utiisation  Confidentilité ot cookics 1+

~ 0
Q

https//login.microsoftonline.com/common/oaut!

Entrez le mot de passe

Se connecler
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Vous étes maintenant invité a activer la double authentification.

La MFA (authentification multifacteur) est une méthode de sécurité qui demande a l'utilisateur de prouver son
identité avec deux éléments ou plus lors de la connexion & Microsoft 365. Par exemple, aprés avoir entré son
mot de passe, l'utilisateur doit valider une notification sur son téléphone. Cela permet de protéger le compte,
méme si le mot de passe est compromis.

[m} n-Ins | Register | Microsolt. X 4=
& G & hitps/mysignins.microsoft.com/registerZrequirement=App s A =8 - 0
2
Protéger votre compte
Microsoft Authenticator
0 Commencer par obtenir |'application
Sur votre téléphone, installez I'application Microsoft Authenticator. Télécharger maintenant
Aprés avoir installé I'application Microsoft Authenticator sur votre appareil, diquez sur
« Suivant »,
Jes te utiliser une autre application d'authentification
Vous devez télécharger I'application Microsoft Authenticator, disponible sur Android et iOS
0 B% MysSign-ins | Register [Microsoft X = y
&< G & hitpsy/mysignins.microsoftcom/register?requirement=App a A ¢ & 3' -
?

Protéger votre compte

Microsoft Authenticator

Configurer votre compte

Si vous y étes invité, autorisez les notifications. Puis, ajoutez un compte et sélectionnez
« Professionnel ou scolaire ».
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@ hitpsy/

[ B% MySion-ins| Register | Microsof

&< C (O httpsy/

O BE MySion-ins | Register | Microsof

< C

@ httpsi/

x B
microsoft. App a A
Protéger votre compte
Microsoft Authenticator
Scanner le code QR
Utiliser I'application Microsoft Authenticator pour scanner le code QR. Ceci permet de connecter
I'application Microsoft Authenticator a votre compte.
Aprés avoir scanné le code QR cliquez sur « Suivant ».
| impossible de numeriser limage ?
x| W&
icrosoft.ce App
Protéger votre compte
Microsoft Authenticator
o Nous allons essayer
Approuvez la notification que nous envoyons a votre application en entrant sur le numéro
- ci-dessous.
82
Précédent
X 1=
ins.microsoft App % A

Protéger votre compte

Microsoft Authenticator

Notification approuvée

v/

~
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[ B¥ MySign-ins | Register | Microsoft X =+

& G & hipsy/mysignins.microsoft.com/register Zrequirement=App s A =8 - D

L'application Microsoft Authenticator a été x
Protéger votre compte comectement inscite

Tue, 19 Aug 2025 12:43.00 GMT
Opération réussie

Bravo ! Vous avez correctement configuré vos informations de sécurité. Cliquez sur « Terminé » pour
poursuivre la connexion

Méthode de connexion par défaut :

@ Microsoft Authenticator

Attention, en cas de changement de téléphone, vous devrez recommencer l'opération.

Depuis le portail Microsoft 365, vous pouvez gérer votre compte utilisateur, accéder a vos applications en
ligne telles qu’Outlook, Word, Excel ou OneDrive. C’est également depuis cet espace que vous pouvez
télécharger et installer la suite Office sur votre ordinateur.

icrosoft 365 Copilc X

ps://m365.cloud.microsoft/search/?fromcode=cmmiadtpd24&origindomain=0fficeauth=2 o= :’ - 0y

T M365 Copilot @

Q. Rechercher
& Créer
B Applications

@ OneDive Qu’est-ce que je peux vous aider a trouver ?

Accés rapide Voir moins ~

Récent  Partagé  Favoris T Charger

™

=4

Aucun élément récent
el clovelll Créez un document ou chargez-en un pour commencer.
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Comment installer la suite office sur votre ordinateur ?

[ O Applications | Microsoft 365Cop X + = o
& C @ https//m365.cloud.mi pps/2Hromcode=cmmiadtp4 Officeiauth=2 Ay e @ -
T M365 Copilot @D
Q. Recherche . .
ercher Applications
2 Créer
/P‘ & Applications
@ OneDrive G Outlook m Word a Excel c PowerPoint u OneNote
Définir des tiches, une planification et
envoyer un emai @ OneDrive W Teams & Clipchamp P  Ssharepoint
Toutes les applications —>
Utiliser dans les Teams, les Outlook et les Microsoft 365 Copilot
‘!. Org Explorer ©  Welcome Guide...
Explorer par catégorie
Utilitaires Azure for Education Communication Gestion du contenu Gestion de projet 2 autres v
el elevellT B colendrier ©  Connections 6 engage @ Forms
@ % Applications | Microsoft 365 Copi X -+

& C O https//m365.cloud.mic /Hromcode=cmmiadtp4248origindomain=Office&auth=2

 M365 Copilot (28]

Q' Rechercher

Applications

i Créer

& Applications

Ol word [x "

@ PowerPoint

@ OneDrive @R Outlook
Définir des taches, une planification et
erivoyerun esmall @ OneDrive B Teams @& Clipchamp
Utiliser dans les Teams, les Outlook et les Microsoft 365 Copilot
‘,; Org Explorer @  Welcome Guide...
Explorer par catégorie
Utiltaires  Azure for Education Communication  Gestion du contenu
el elevelll B Colendrier ©  Connections @ engae

R

Gestion de projet

= o

AR R

_’-’ L Installer des applications

Applications Microsoft 365
Installer Word, Excel, PowerPoint, etc.

Application de bureau Microsoft
365 Copilot

Boostez votre productivité avec notre
application de bureau gratuite
Mictosoft 365 Copilot.

Application mobile Microsoft 365

Copilot

Améliorez votre productivité lors de vos

ients avec notre application iOS
gratuite

Obtenir plus d'applications
Ajoutez vos applications web préférées et
trouvez de nouvelles fagons de collaborer
plus efficacement,

2 autres v

Forms
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o ‘9 Applications | Microsoft 365 Cop! X i Mon compte 3 -

G & httpsy//portal.office.com/account/?ref=Harmony

Mon compte

= ROUEN

Mon compte

Abonnements

Sécurité et
confidentialité

Autorisations
des applications

=

« @ L [0 g

Applications et appareils

/2 Outils et compléments

v Applications et apparei...
Vous pouvez installer Office sur un maximum de 5 PC
ou Mac, sur 5 tablettes et 5 smartphones.

Installer Office

Voir les applications et les appareils

&\ sécurité et confidential...

Protégez votre compte et personnalisez les paramétres
de confidentialité importants.

Gérer la sécurité et la confidentialité

[im] “n Applications | Microsoft 365 Cop. X g Mon compte bl

G @ https//portal.office.com/account/?ref=Harmony

Mon compte

Mon compte

Abonnements

Sécurité et
confidentialité

Autorisations
des applications

=

- £ [ Ky

Applications et appareils

Outils et compléments

‘L Applications et apparei...
Vous pouvez installer Office sur un maximum de 5 PC
ou Mac, sur 5 tablettes et 5 smartphones.

Installer Office

Voir les applications et les appareils

Q Sécurité et confidential...

Protégez votre compte et personnalisez les parameétres
de confidentialité importants.

Gérer la sécurité et la confidentialité

BT Microsoft

& Abonnements

Vérifiez les produits et les licences dont vous disposez.

Afficher les abonnements

) Autorisations des appli...

Gérez les applications qui ont accés a vos données.
Vous pouvez révoquer l'autorisation a tout moment.

Modifier les autorisations des applications =

’*

5 Abonnements

Vérifiez les produits et les licences dont vous disposez.

Afficher les abonnements

B Autorisations des appli...

Gérez les applications qui ont accés & vos données.
Vous pouvez révoquer I'autorisation & tout moment.

Modifier les autorisations des applications =5

| Veuillez rester en ligne pendant
les téléchargements Microsoft
365 et Office

L'installation se terminera dans quelques instants.

Téléchargements

[W] OfficeSetupexe

Ouvrir un fichier

Afficher plus

H &
o
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L'installation de‘ la suite Office démarre. Vous pouvez lv’instavller sqrjpsqu’é v5 appareils, qu’ils soient PC ou Mac.

B Microsoft

Tout est prét ! ; Loy

Les applications Microsoft 365 et Office sont installées sur votre
ordinateur.

=
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Lors du premier lancement d’un logiciel Office, vous serez invité a activer la suite en vous connectant avec
votre compte Microsoft 365.

v |
Bonjour
: ~ Nouveau
Accueil
Nouveau
Document vierge
= | O Rechercher
Ouvrir
Récent  Favoris  Pa
Vous navez pas ouvert de docu
Compte

Options

=. Microsoft

Bonjour eleve, bienvenue dans Word

Connectez-vous pour activer Word avec ce compte

eilt@institut-lestourelles.com

Changer de compte

Continuer

© 6

" Microsoft

Activer Office

eilt@institut-lestourelles.com

Evénement aux...

Vous n‘avez pas encore de

compte ? Créez-en un !

©2025 Microsoft Déclaration de confidentialité

Facture de service (modele...

Autres modéles —>

Autres documents —>
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‘Tourelles

SPECIALISTE DU TERTIAIRE

eilt@institut-lestourelles.com

Entrez le mot de passe

Mot de passe

J'ai oublié mon mot de passe

Se connecter avec un autre compte

Se connecter

Bienvenue aux Tourelles !

Conditions d'utilisation: - Confidentialité et cookies  Accessibilité : partiellement conforme
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Vous connecter automatiquement a toutes les
applications de bureau et a tous les sites web sur cet
appareil ?

En sélectionnant Oui, toutes les applications seront :

» Nous autoriser a utiliser votre compte professionnel ou scolaire pour vous
connecter a d'autres applications de bureau et sites web que vous utilisez sur cet
appareil.

« Inscrivez cet appareil auprés de votre organisation. Celle-ci peut ainsi afficher des
informations sur I'appareil, telles que le nom de I'appareil.

S‘agit-il d'un appareil partagé ? Si c'est le cas, envisagez de vous connecter a cette
application uniquement.

En savoir plus

Non, cette application uniquement
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B® Microsoft

Votre vie privée est importante

Merci d'utiliser Office. Votre organisation vous a donné la possibilité d'utiliser des fonctionnalités en option dans le Cloud. Vous
pouvez décider si vous utilisez ces fonctionnalités. Pour fournir des fonctionnalités connectées optionnelles, Office recueille les
données de service requises.

En savoir plus

Ces services cloud optionnels vous sont fournis dans le cadre du contrat de service Microsoft.
Contrat de services Microsoft

Pour régler vos fonctionnalités en connexion optionnelles, accédez a:
Fichier > Compte > Confidentialité du compte

Fermer

B® Microsoft

Approbation du contrat de licence

Microsoft 365 Apps for enterprise inclut ces applications :

Ce produit est également livré avec les Mises a jour automatiques Office.
En savoir plus

En sélectionnant Accepter, vous déclarez accepter le contrat de licence Microsoft Office
Afficher le contrat
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Accueil

O

Nouveau

=

Ouvrir

Compte

Compte

Informations sur l'utilisateur

eleve ILT
eilt@institut-lestourelles.com

Changer la photo
A propos de moi
Déconnexion

Changer de compte

Confidentialité des comptes

‘ Gérer les paramétres ‘

Arriére-plan d'Office :

| Nuages v

Théme Office :

| Utiliser le paramétre systéme v|

Services connectés :

@ OneDrive - Institut Les Tourelles
eilt@institut-lestourelles.com

@ Sites - Institut Les Tourelles
eilt@institut-lestourelles.com

‘ Ajouter un service ¥ ‘

Options \

Dans Compte, vous pourrez vérifier la bonne activation de votre pack Office.

LT 8¢

= ROUEN

Informations sur le produit
| | NV
@ Microsoft

Produit Abonnement pour eilt@institut-lestourelles.com
Microsoft 365 Apps for enterprise
Ce produit contient

Gérer ou annuler le compte \ ‘ Changer de licence ‘ ‘ Mettre a jour la licence

5 Mises a jour Microsoft 365 et Office
E_;E Les mises a jour sont automatiquement téléchargées et installées.

Options de
mise a jour v

Télécharger des compléments

Trouvez des compléments qui ajoutent de nouvelles fonctionnalités a
Office, simplifient les taches et vous connectent a des services que vous
utilisez au quotidien.

T~ A propos de Word
@ En savoir plus sur Word, le support technique, I'ID de produit et les droits
A propos de d'auteur.
Word Version 2507 (build 19029.20184 Office « Démarrer en un clic »)
—  Canal actuel
A Nouveautés
o>
14 Découvrez les mises a jour récemment installées.



